EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS
DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADD ¥ ASEC DEL
MURNICIPIO DE PURIFICACION — TOLIMA,

"PURIFICA" E.5.F.

2 MNIT. B05.004,412-4

EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE
PURIFICACION TOLIMA “PURIFICA” E.S.P

INVITACION
1. CONDICIONES GENERALES

1.1 JUSTIFICACION

La presente invitacion ha sido elaborada con el objeto de convocar a
las personas naturales, juridicas Y asociaciones, para contratar la
consultorfa en la elaboracion de los siguientes Manuales:

1. Actualizacion y elaboracién del Manual de Interventor(s y
Supervision de la empresa PURIFICA E. S.P.

2. Actualizacidn y elaboracién del Manual de Funciones y Requisitos de
la empresa PURIFICA E. S. P.

3. Elaboracién del Manual de Procedimientos de la empresa de
servicios publicos PURIFICA E. S. P,

4. Actualizacién y Elaboracién del Reglamento Interno de Trabajo de
la empresa de servicios publicos PURIFICA E. S, P.

Estos Manuales se requieren para el correcto funcionamiento de las
actividades administrativas de la empresa de servicios publicos, en el
caso del Manual de Interventorfa y Supervisién, debe ser actualizado
que permita un control de la actividad contractual de la empresa; en la
misma situacién, se encuentran los otros Manuales gue no estan

Garantia de Progreso con Justicia Social

Carrera 4 No. 8-58 Teléfono: (098) 228282 7- Telefax: (098) 2280261 Email: purificaesp@yahoo.es

b



EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS
DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO ¥ ASEQ DEL
MUMICIPIO DE PURIFICACION — TOLIMA
Py "PURIFICA" E 5.P,
NIT. 809.004.412-4

cc:mﬁ::rme con la nueva estructura administrativa y donde no se ha
podido establecer procedimientos claros en cuanto 3 las competencias
y conexidad entre todas las dependencias. Es una necesidad que existe
en la empresa y de acuerdo a la visita realizada por la Unidad de
Gestion Empresarial del Plan Departamental de Aguas del Tolima, es
necesario contar con estos instrumentos para mejorar la operatividad
de la empresa de servicios pUblicos.

5.

De acuerdo a los estatutos de PURIFICA E. S. P., se tiene el manejo de
los sistemas de acueducto y alcantarillado, ademas del servicio de
aseo y de alumbrado publico, y en estos se tiene personal de planta
que presta sus servicios, de ahi, la necesidad de articular todas estas
responsabilidades administrativas de la empresa que permita una
correlacion entre estas funciones, en cuanto a la unidad de un manual
de funciones y requisitos, de procedimientos, por lo que se requiere
proceder a contratar una consultoria que se encargue de la elaboracion
de estos manuales.

Ahora bien, al revisar el archivo de |a empresa no existen unos
manuales debidamente consolidados, por lo que surge la necesidad de
adelantar el proceso de contratacién que permita que una persona
profesional se dedique en forma exclusiva a su elaboracién.

1.2 OBJETO

La empresa “PURIFICA” E.S.P., invita a las personas naturales,
juridicas y asociaciones, para presentar propuestas con el objeto de
realizar la consultoria en la elaboracidn y actualizacion de los
siguientes manuales: a) Actualizacién y elaboracién del Manual de
Interventoria y Supervision de la empresa PURIFICA E. S.P. b)
Actualizacion y elaboracion del Manual de Funciones y Requisitos de |a
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empresa PURIFICA E. S. P. c¢) Elaboracién del Manual de
Procedimientos de la empresa de servicios pUblicos PURIFICA E. S. P.
d) Actualizacion vy Elaboracion del Reglamento Interno de Trabajo de
la empresa de servicios publicos PURIFICA E. S. P.

1.3

DOCUMENTOS REQUERIDOS

1.3.1 Persona Natural.

*® 8 a8 »

Carta de presentacion y/o propuesta por escrito

Fotocopia de la Cedula de Ciudadania

Certificado de Antecedes Disciplinarios

Certificado de Antecedes Fiscales

Registro Unico Tributario (RUT) DIAN

Fotocopia del Pasado Judicial y/o antecedentes de la policia
nacional (No obligatorio)

1.3.2 Persona Juridica.

Carta de presentacion y/o propuesta por escrito

Certificado de existencia y representacion legal emitido por la
Camara de Comercio, con una vigencia no superior a tres (3)
meses de expedicion,

Registro Unico Tributario (RUT) DIAN

Fotocopia de la Cedula de Ciudadania del representante legal
Certificado de Antecedes Disciplinarios del representante legal v
la Empresa.

Certificado de Antecedes Fiscales de la empresa v representante
legal.

Fotocopia del Pasado Judicial del representante legal y/o
antecedentes de la policia nacional -No obligatorio-

1.3.3 Asociaciones.
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» Carta de presentacion y/o propuesta por escrito

o Certificado de existencia y representacion legal emitido por la
Camara de Comercio, con una vigencia no superior a tres meses
de expedicion.

» Registro Unico Tributario (RUT) DIAN

* Fotocopia de la Cedula de Ciudadanfa del representante legal

» Certificado de Antecedes Disciplinarios del representante legal y
la Empresa.

» Certificado de Antecedes Fiscales de la asociacion Yy su
representante legal.

e Fotocopia del Pasado Judicial del representante legal /o
antecedentes de la policia nacional -No obligatorio-.

1.4 CARTA DE PRESENTACION Y/O PROPUESTA POR ESCRITO.

La presentacién que haga el oferente, deberd contener como minimo
los siguientes datos;

* Nombre del proponente

» NUmero de identificacién del proponente

* Direccidn de domicilio

 Teléfono del domicilio del proponente

 Declara bajo la gravedad del juramento no encontrarse incurso
en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad
consagradas en la ley vy en especial en lo dispuesto en los
articulos 8 y siguientes de la Ley 80 de 1993.

e Ademas de las inhabilidades e incompatibilidades consagradas
en la Ley, no se tendrd en cuenta v se excluird los proponentes
que tengan deudas pendientes y vencidas por cualquier
concepto con la Empresa.

¢ Valor de la oferta,

1.5 VALOR INICIAL DE LA PROPUESTA
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La Empresa PURIFICA E.S.P., ha determinado, que la base o valor para
ofertar es por la suma de VEINTE MILLONES DE PESOS
($20.000.000) MONEDA CORRIENTE, que corresponde al
desarrollo del objeto del contrato en un término de tres (3) meses. La
Empresa PURIFICA E.S.P., se reserva el derecho de verificar y aceptar
la informacion que presente el proponente.

Este valor corresponde al pago de los cuatro (4) Manuales, que el
contratista debera elaborar para la empresa de servicios publicos y que
corresponde a lo gue normalmente se paga tanto por entidades
territoriales como por las empresas de servicios publicos; ademas se
considerd que algunos de ellos tienen mayor complejidad que otros en
cuanto al desarrollo y ejecucidon de los mismos. En este valor también
esta incluido los pagos que deben hacerse para la legalizacion del
contrato, el pago de personal, desplazamientos, equipos de oficing,
pagos que se deben hacer en forma obligatoria como son lo de salud,
pension y demas gastos intrinsecos que se deben dar para este tipo
de contratos, gastos estos que son de responsabilidad del contratista.

1.6 FORMA DE PAGO

La empresa de servicios pUblicos PURIFICA E. §. P., pagara el valor
total al contratista de la siguiente forma: a) En calidad de anticipo, la
suma equivalente al cincuenta (50%) del valor del contrato. b) v el
valor restante, que corresponde al cincuenta (50%) una vez se
entregue los manuales a que hace referencia el objeto del contrato,
previo visto bueno del Supervisor de recibido a satisfaccién,

PLAZO PARA LA ENTREGA DE OFERTAS

El plazo para la entrega de las propuestas se hard el dia 5 de
septiembre de dos mil catorce (2014) a las 9:00 A. M., en la
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sede admmrstratwa de la Empresa PURIFICA E.S.P., ubicada en la
carrera 42 No. 8-58 Avenida Ospina y Maldonado del Municipio de
Purificacion Tolima.

5.

1.7 EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

El' Grupo Interdisciplinario y/o Comité Evaluador que convoque la
Gerencia PURIFICA E.S.P., evaluara las propuestas dentro de los Dos
(02) dias habiles siguientes al cierre de la invitacion, asimismo dentro
de estos Dos (02) dfas el Comité Evaluador podréd solicitar a los
oferentes las aclaraciones y/o correcciones que den lugar para la
evaluacion en forma clara v objetiva de las mismas y asi dar
consonancia a los principios que regulen la contratacidn estatal.

1.9 .ﬂn[?lJUI}I#‘i:n‘!'ml’.?I‘.’f’l!"'i,r DECLARATORIA DE DESIERTA Y FIRMA
DEL CONTRATO.

La empresa PURIFICA E.S.P., adjudicara mediante resolucidn
motivada, al proponente elegido para la celebracién del contrato
respectivo, dentro del primer dia habil siguiente.

Dentro del mismo término de adjudicacion podra declararse desierta Ia
presente convocatoria plblica.

El contrato se firmara dentro de los tres (03) dias habiles siguientes a
la notificacion del acto Administrativo de adjudicacion.

1.10 EJECUCION DEL OBJETO
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El plazo de ejecucion del objeto por contratar serd de tres (3) meses,
el cual previo el cumplimiento de los requisitos legales se contard a

partir del acta de iniciacion del contrato.

1.11 VIGENCIA DEL CONTRATO

La vigencia del contrato serd igual al plazo de ejecucion hasta su
liquidacion.
1.12 LIQUIDACION DEL CONTRATO.

El contrato se liquidara dentro de los Cuatro (04) meses siguientes a
su terminacion. En el evento de no existir acuerdo entre las partes en
la liquidacion, o que el contratista no se presente a este, se procedera
a la liquidacion unilateral conforme a la ley.

2 ASPECTOS TECNICOS

2.1 CRITERIOS A TENER EN CUENTA EN LA PROPUESTA

Capacidad Teécnica: El contratista debe asegurar para la optima
presentacion del servicio como minimo los siguientes elementos:

a) Ser profesional en el drea del derecho o en caso de ser profesional
en otra area, deberd presentar adicionalmente al titulo de profesional
una certificacion de terminacién de materias en el 4rea del derecho o
conocimientos en la materia.

b) Certificacion de haber elaborado como minimo un Manual de
Funciones y Requisitos de una empresa de servicios publicos, un
Manual de contratacion y/o Manual de Interventoria de una empresa
de servicios publicos, que tenga una vigencia no inferior a treinta (30)
dias, contados a la fecha de la presentacidn de Ia propuesta,
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c) Debera presentarse dos (2) certificaciones de experiencia de haber
laborado y/o contratado con empresas de servicios publicos que
Cuenten con el servicio de acueducto, aseo, alcantarillado y que al
menos una de ellas tenga el servicio de alumbrado pUblico.

d) Deberd presentarse al menos un (1) contrato de prestacion de
servicios profesionales y/o certificacidn, gue demuestren haber
prestado los servicios a una entidad territorial y/o empresas de
servicios publicos.

2.2 ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS
RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL
EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO.

Los riesgos previsibles para este contrato son los siguientes:

RIESGOS QUE ASUME EL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA debera constituir a favor de PURIFICA E.S. P.,
Garantia Unica de Cumplimiento con la suficiencia del amparo tal como
se senala en la ley, en lo que hace relacién a las reglas consignadas
dependiendo de la modalidad de garantia propia de cada instrumento,
tales como:

Para el amparo de riesgos deberd exigirse al contratista la constitucién
de las siguientes garantias:

a) Cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato: por
una cuantia equivalente al diez (10%) del valor total del contrato, y
con una vigencia igual a su plazo y cuatro (4) meses més, contados a
partir de la terminacion del contrato, o la expedicion del acto
administrativo que ordene su terminacion.

Garantia de Progreso con Justicia Social

Carrera 4 No. B-58 Teléfono: (098) 2282827- Telefax: (098) 2280261 Email: purificaesp@vyahoo.es /‘_fff
&



EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS
DE ACUEDUCTOD, ALCANTARILLADO ¥ ASEQ DEL
MUNICIPIO DE PURIFICACION — TOLIMA
. A Ele

"PURIFICA" E.5.P.
MIT. 805.004.412-4

b) Cal:dad del servicio: En una cuantia equivalente al diez (10%)
del valor del contrato, con una vigencia igual al término de ejecucion
del contrato y cuatro (4) meses mas.

5.

Tratandose de garantias consistentes en polizas de seguro, estas no
expiraran por falta de pago de la prima o revocatoria unilateral. El
contratista se obliga para con la empresa, a mantener vigente la
garantia hasta la liquidacion del Contrato en los términos sefialados en
las normas que refieren la materia.

2.3 EVALUACION Y ADJUDICACION
Para la evaluacion se tendra en cuenta las siguientes reglas:

LA PRESENTACION TOTAL DE LOS DOCUMENTOS OTORGARA
AL PROPONENTE QUE SU PROPUESTA SEA CONSIDERADA
ADMISIBLE O NO ADMISIBLE.

OBSERVACION: El Comité Evaluador determinara seg(in sea el caso,
si la omision de algun documento es subsanable o no subsanable.

2.3.1 PONDERACION MATEMATICA

Se otorgara un maximo de cincuenta (50) puntos a la mejor
propuesta econdémica para la empresa, v se descontara cinco (5)
puntos por propuesta inferior subsiguiente entre cada una de las
propuestas presentadas.

No se tendra en cuenta las propuestas que ofrezcan un valor inferior al
noventa y siete por ciento (97%) del presupuesto oficial.
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23 2 En lo que refiere a la capacidad técnica y de personal, se
otorgara un maximo de cincuenta (50) puntos para aquellas
propuestas que contenga todos los requisitos relacionados en dicho
numeral y ademas de anexar la documentacion solicitada.

2.4 OBSERVACION
2.4.1 CUANDO SE PRESENTAN EMPATES

En el momento en que dos (2) o mas oferentes presenten el mismo
puntaje, se preferird al oferente que ofrezca las condiciones mas
favorable tanto administrativas, técnicas, ambientales y econdmicas.
En caso de continuar el empate, se procedera a seleccionar al
adjudicatario mediante extraccidn de balotas depositadas en un talego,
el ganador serd quien saque la boleta con el nimero mayor.

Las propuestas seran entregadas en la Gerencia de la empresa de
servicios publicos PURIFICA E.S.P., acorde con lo regulado en la
presente invitacion.

o ALELA’NDER CASTANEDA DEV&A

po=Ns
o R S

Gerente
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